
Linh Nguyen
45 Nguyen Thi Minh Khai, District 1, Hô Chi Minh-Ville, Viêt Nam
linh.nguyen@example.com

Hô Chi Minh-Ville, le 25 août 2027

Consulat de la République fédérale d'Allemagne – Service des visas

Objet : Demande de visa Schengen de court séjour (voyage d'affaires) – Linh Nguyen

Madame, Monsieur,

Je sollicite un visa Schengen de court séjour à entrée unique pour un voyage d'affaires de sept
jours à Berlin, du 8 au 14 octobre 2027.

1. Objet du voyage
Mon employeur, Mekong Ceramics Joint Stock Company, m'envoie en mission à Berlin. Du 9 au
11 octobre 2027, je représenterai l'entreprise sur son stand au Berlin Ceramics & Tableware Fair,
à la Messe Berlin ; la confirmation d'exposant jointe en atteste. Les 12 et 13 octobre 2027, je
rencontrerai l'équipe achats de Hallberg Trading GmbH, notre client en Allemagne depuis 2024,
pour préparer les commandes de 2028. Mme Anna Weber, sa responsable des achats, m'invite
par la lettre jointe.

2. Hébergement et frais
Je logerai dans un hôtel déjà réservé près du parc des expositions. Comme Hallberg Trading
GmbH l'indique aussi dans sa lettre, mon employeur prend en charge mes vols, l'hôtel et une
indemnité journalière. Les éventuels frais médicaux sont couverts par mon assurance voyage
médicale.

3. Emploi et résidence
Je suis responsable export chez Mekong Ceramics Joint Stock Company depuis 2022. La lettre
jointe de mon employeur confirme mon emploi et vaut ordre de mission pour ce voyage.

4. Retour
Je rentrerai le 14 octobre 2027, date indiquée sur la réservation de vol jointe, et reprendrai le
travail le 15 octobre 2027.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

Linh Nguyen

Pièces jointes : passeport, formulaire et photographie ; réservation de vol aller-retour ; assurance
voyage médicale ; itinéraire ; relevés bancaires des trois derniers mois ; lettre de l'employeur et
ordre de mission ; invitation de Hallberg Trading GmbH avec la pièce d'identité de Mme Weber et
l'extrait du registre du commerce de la société ; confirmation d'exposant ; réservation d'hôtel.
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